Obec Bludov

oznameni o vyhlaseni vefejné vyzvy

Tajemnik Obecniho ufadu Bludov vyhlasuje
dle §6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
n¢kterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisti

vei‘ejnou vyzvu na obsazeni mista referentky podatelny Obecniho ufadu Bludov
Misto vykonu prace : Obecni tfad Bludov, Jana Zizky 195, 789 61 Bludov

Druh prace: zaméstnanec na této pozici odpovida za fadné vedeni elektronické spisové
sluzby, archivacni prace, spravu datové schranky a kontaktniho pracoviste
Czech point, komunikuje s Ceskou postou, obsluhuje telefonni tstiednu,
provadi hlaSeni mistnim rozhlasem, vede evidenci bytl, propaga¢nich materiali,
stiznosti, petic, ztrat a nalezl, hrobovych mist. Pfi zastupovani matrikarky
zajist'uje provadéni vidimace, legalizace a nejnutnéjsi vykony matri¢ni agendy
véetné provadeéni svatebnich obfadd, vypomaha matrikarce pti administrativnich
a organizacné — technickych ¢innostech pti volbach

Platové zarazeni: v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizenim
vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vetejnych sluzbach a spravé a natizenim vlady €. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave, vse ve znéni
pozdg&jsich piedpist je pracovni misto zaiazeno do 8. platové tiidy.

Pracovni pomér: Na dobu urcitou po dobu mateiské a rodicovské dovolené nejdéle
do 4 let véku ditéte pracovnice ufadu S moZnym nastupem
do pracovniho poméru od 1.10.2024 s tFimési¢ni zkuSebni lhiitou.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:
- statni ob&anstvi CR (u cizich statnich piislusniki trvaly pobyt v CR),
- minimalni vék 18 let,
- zpusobilost kK pravnim tkontim,
- bezuhonnost, ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky pro podani prihlasky :
stitedni vzdélani ukon€ené maturitni zkouskou,

- znalost programu KEO 4 a praxe u izemné samospravného celku — obce, ve vefejné
spraveé vyhodou,

- absolvované vzdelavani arednika (zkouska zvlastni odborné zptisobilosti pro spravu
matrik a statniho obc¢anstvi, ptip. osvédceni krajského titadu o zptsobilosti k vykonu
statni spravy na useku matrik, jména a pfijmeni, osvédc¢eni méstského tiradu
k provadéni vidimace a legalizace) dle zakona ¢. 312/2002 Sb., vyhodou,

- orientace v systému vefejné spravy, zakonech a pravnich predpisech, zejména:
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich piepist,

- samostatnost, spolehhvost, komunikacni schopnosti, koncep¢nost, prace i v tymu -
flexibilita,

- obdanska a moralni bezthonnost,



- znalost prace na PC,
- dobry zdravotni stav

Ostatni poZadavky pro podani prihlasky :

nejsou

Nalezitosti prihlasky :
- jméno, piijmeni, titul
- datum a misto narozeni
- statni pfislusnost
- misto trvalého pobytu

- Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu , jde-li o ciziho

statniho obéana

- datum a podpis uchazece

- kontakty - telefon, email

K prihlasce je nutno dolozit :

- strukturovany zivotopis, v¢. udajii o dosavadnich zaméstnanich a odbornych

znalostech

- vypis z evidence rejstiiku trestti — original (ne starsi nez 3 mésice)
- ovétena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdelani
- kopie dokladti o absolvovani odbornych kurzii nebo jiného studia

Po vyhodnoceni doslych nabidek budou na ustni pohovory dne 5.9.2024 od 8.00 hod. na
obecnim Ufad¢ pisemné (e-mailem) pozvani ti uchazeci, ktefi splituji pozadovana kritéria
vypsana ve vefejné vyzveé dle vyse uvedenych pozadavk.

Lhita pro podani prihlasek :
Misto podani :

Adresa pro zasilani :
Oznaceni obalky :
Informace poda :

Vyhrada :

Vraceni dokladi :

Vyveseno na uredni desce dne:

Sejmuto z uredni desky dne:

16.8.2024 do 11.00 hodin

podatelna Obecniho ufadu Bludov, Jana Ziiky 195, Bludov
Obecni urad Bludov, Jana Ziiky 195, 789 61 Bludov
obalku oznacte ,,Vefejna vyzva - referentka podatelny*

Ing. Zdenék Kolinek, tajemnik obecniho Gfadu,tel.583301432
Obec Bludov si vyhrazuje pravo vetejnou vyzvu kdykoliv
zrusit bez udani divodu nebo misto neobsadit.

Podanim pfihlasky uchaze¢ souhlasi s tim, Ze Obecni tfad
Bludov bude pro potieby vefejné vyzvy nakladat s jeho
osobnimi udaji. Pokud nebude dohodou s ucastnikem
sjednano jinak, budou doklady poskytnuté k vefejné vyzve
uchazectim, ktefi nebudou vybrani, neprodlené€ vraceny.

Ing. Zdenék Kolinek, tajemnik OU Bludov, v.r.



